Secretaria de
Politicas Pablicas para
a Mulher e Juventude

Prefeitura de
Belo Jardim

[

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Registro de pregos para eventual contratagdo de empresa especializada no fornecimento de materiais
graficos e impressos, visando atender as necessidades da Secretaria de Politicas Publicas para a Mulher e
Juventude da Prefeitura Municipal de Belo Jardim, no tocante ao atendimento das demandas relacionadas aos
eventos e atividades institucionais da pasta, conforme o calendario de agdes, e de acordo com as condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

1.1.1. Estimativas de consumo individualizadas, do 6rgdo gerenciador; e 6rgao(s) e
entidade(s) participante(s).

- VALOR
ITEM ESPECIFICACOES CATMAT UND QTD MAXIMO TOTAL
ACEITAVEL

Grupo 1

FAIXA TEMA HORIZONTAL: Vinil/lona,
formato 2m x 0,70m (L x A), impressao 4/0
1 cores, acabamento: ilhés de aluminio na (393355 UND 6 R$ 87,99 R$ 527,94
lateral. Artes para os modelos fornecidos pelo

setor solicitante.

FAIXA TEMA ESPECIFIO HORIZONTAL:
Vinil/lona, formato 3m x 0,70m (L x A),
2 |impressdo 4/0 cores, acabamento: ilhds de [230377 UND 6 R$ 120,00 | R$ 720,00
aluminio na lateral. Artes para os modelos

fornecidos pelo setor solicitante.

FAIXA TEMA HORIZONTAL: Vinil/lona,
formato 2m x 0,70m (L x A), impressao 4/0
cores, acabamento: ilhés de aluminio nas
3 |partes superior e inferior e hastes de madeira |393355 UND 8 R$ 119,20 | R$ 953,60
nas laterais com acabamento em pontas de
PVC ou plastico. Artes para os modelos

fornecidos pelo setor solicitante.

FAIXA TEMA HORIZONTAL: Vinil/lona,
formato 3m x 0,70m (L x A), impresséo 4/0
cores, acabamento: ilhdés de aluminio nas
4 |partes superior e inferior e hastes de madeira |230377 UND 8 R$ 85,00 | R$ 680,00
nas laterais com acabamento em pontas de
PVC ou plastico. Artes para os modelos

fornecidos pelo setor solicitante.

ADESIVO HORIZONTAL JATEADO EM

5
VINILICO. Com impressao tamanho 0,9m x 625434 UND 4 R$ 59,00 R$ 236,00
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0,25m (L x A), para instalacdo em local
determinado. Artes para os modelos fornecida

pelo setor solicitante.

CADERNO PERSONALIZADO EM CAPA
DURA EM ESPIRAL. Tamanho 28cm x 21cm
(A x L), com espiral em plastico ou metal na
parte lateral esquerda, 96 folhas no miolo
(uma matéria), capa e contracapa duras,
coloridas, e paginas em branco pautadas com
linhas e em papel 75G. Artes para os modelos

fornecidos pelo setor solicitante.

622083

UND

80

R$ 17,28

R$ 1.382,40

BANNER VERTICAL. Vinil/lona: formato 1,20
x 80,0m (A x L); Impressao: de alta qualidade;
Acabamento: em bastdo madeira nas partes
superior e inferior, com ponta plastica e
cordao. Artes para os modelos fornecidos pelo

setor solicitante.

390473

UND

14

R$ 83,00

R$ 1.162,00

BANNER VERTICAL. Vinil/lona; formato 1,50
x 0,50m (A x L); Impressao: de alta qualidade;
Acabamento: em bastdo madeira nas partes
superior e inferior, com ponta plastica e
cordao. Artes para os modelos fornecidos pelo

setor solicitante.

390473

UND

R$ 75,00

R$ 450,00

CARTAZES TAMANHO A3. Impressédo de
digital de alta qualidade, apenas frente. Artes
para o0s modelos fornecidos pelo setor

solicitante.

625041

UND

150

R$ 3,10

R$ 465,00

10

WIND/FLAG BANNER COMPLETO
FORMATO CONVEXO. Tamanhos: altura da
estrutura montada 2 metros; dimensdes do
tecido: 1,40m x 0,50m (A x L); dimensdes da
base de plastico: quadrada medindo
aproximadamente 40cm x 40cm (Ax L).
Estrutura completa com base, hastes e tecido
com sublimagéo total, ambos os lados. Artes
para os modelos fornecidos pelo setor

solicitante.

626870

UND

R$ 215,00

R$ 430,00

11

WIND/FLAG BANNER TECIDO FORMATO
CONVEXO. Tamanho 1,40m x 0,50m (A x L).
Apenas o tecido em sublimagao total, ambos

os lados. Artes para os modelos fornecidos

626870

UND

R$ 117,00

R$ 234,00
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pelo setor solicitante.

FOLDER TAMANHO A5 SEM DOBRAS.
12 Impressédo frente e verso, colorida. Papel
couché 90g. Artes para os modelos fornecidos 613007 UND 5000

pelo setor solicitante.

R$ 0,45

R$ 2.250,00

FOLDER TAMANHO A4 DUAS DOBRAS.
13 Impressdo frente e verso, colorida. Papel
couché 90g. Artes para os modelos fornecidos 485751 UND 4000

pelo setor solicitante.

R$ 0,57

R$ 2.280,00

FOLDER TAMANHO A4 TRES DOBRAS.
14 Impressédo frente e verso, colorida. Papel
couché 90g. Artes para os modelos fornecidos 624068 UND 3000

pelo setor solicitante.

R$ 0,70

R$ 2.100,00

PLACAS DE IDENTIFICAGAO
PERSONALIZADAS EM PVC. Tamanho
15 10,30m x 0,20m (L x A). Impressdo apenas 446515 UND 15
frente. Artes para os modelos fornecidos pelo

setor solicitante.

R$ 8,90

R$ 133,50

PLACAS DE IDENTIFICAGAO
PERSONALIZADAS EM PVC. Tamanho
16 10,20m x 0,15m (L x A). Impressdo apenas (364310 UND 5
frente. Artes para os modelos fornecidos pelo

setor solicitante

R$ 8,50

R$ 42,50

PLACA EM LONA COM ESTRUTURA
LATERAL EM METALON RETANGULAR.
17 |Tamanho 1,25m x 0,65m (A x L). Impress&o |g19585 UND 4
colorida. Artes para os modelos fornecida pelo

setor solicitante.

R$ 376,50

R$ 1.506,00

BANNER COM ILHOS NAS LATERAIS EM
LONA. Tamanho 0,75m x 0,75m (A x L). Artes
18 . 618421 | UND 2
para os modelos fornecida pelo setor

solicitante.

R$ 59,82

R$ 119,64

PLACA EM ACM ACRILICO PARA
FACHADA. Tamanho 1,25m x 0,65m (A x L).
19 | Colorida e com logomarca em alto relevo 3D. [471255 UND 4
Artes para os modelos fornecida pelo setor

solicitante.

R$ 439,00

R$ 1.756,00

PLACA EM ACM ACRILICO PARA

FACHADA. Tamanho 1m x 5m (A x L).

20
Colorida e com logomarca em alto relevo 3D. 471255 UND 1

Artes para os modelos fornecida pelo setor

R$
1.550,00

R$ 1.550,00
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solicitante.

21

BANNER COM ILHOS NAS LATERAIS EM
LONA. Impressdo de alta qualidade e
colorida. Tamanho 2m x 3m (A x L). Artes para

os modelos fornecida pelo setor solicitante.

458239

UND

R$ 359,82

R$ 1.799,10

22

LEQUE PERSONALIZADO TIPO
ABANADOR. Acessorio portatil
confeccionado em papel cartdo, de formato
plano e leve, utilizado para ventilagdo manual.
Possui ampla area para personalizagdo com
logotipos, ilustragbes e textos, sendo ideal
para eventos, campanhas promocionais,
acdes publicitarias e festividades. E pratico,
econdmico, facil de manusear e transportar.
Dimensdes médias: Altura: aprox. 19 a 20 cm
Largura: aprox. 18 a 20 cm. Artes para os

modelos fornecida pelo setor solicitante.

610998

UND

2000

R$ 0,89

R$ 1.780,00

23

BLOCO DE ANOTAGOES RASCUNHO
PERSONALIZADO COM ESPERIAL E
CAPA. Material: Celulose vegetal. Tipo: sem
pauta. Tipo Papel: Off-Set. Comprimento: 148
MM. Gramatura: 90 G/M2. Quantidade Folhas:
100 ou 96 unidades. Largura: 105 MM.
Tamanho: A6. Aplicagdo: Anotagdes diversas.
Caracteristicas Adicionais: Capa dura. Com

espiral. Conforme modelo do érgéo.

630077

UND

300

R$ 3,65

R$ 1.095,00

24

BLOCO DE ANOTAGOES DESTACAVEL
PERSONALIZADO COM CAPA. Material:
Papel Offset. Gramatura: 175 G/M2. Medindo:
115mm x 80mm. Quantidade Paginas: 96.
Capa: Papel Cartdo Triplex 350g/M2. Com
Laminagao brilho. Caracteristicas Adicionais:
Colagem no topo conforme modelo a ser

disponibilizado pelo setor solicitante.

461583

UND

1000

R$ 5,00

R$ 5.000,00

25

COPO IN MOLD LABEL PERSONALIZADO.
Material: plastico. Capacidade 500 a 550 ml.
Caracteristicas: personalizagao colorida por
completo, em toda a extensdo do produto,
conforme arte e modelo enviada pelo setor

solicitante. Sem tampa.

466640

UND

2000

R$ 4,30

R$ 8.600,00

26

PASTA PERSONALIZADA. Papel Cartdo

623869

UND

200

R$ 2,58

R$ 516,00
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Supremo. Altura: 31 CM. Gramatura: 350
G/M2. Largura: 23 CM. Aplicagao:
Seminario/Eventos/Cursos. Acabamento:
Laminacdo fosca. Formato: Pasta com 1
bolso. Cor Impressao: 4/0. Caracteristicas
Adicionais: Personalizada conforme modelo

do setor solicitante.

MEDALHAS PERSONALIZADAS. Material
metal fundido ou metalon, personalizada em
relevo colorido, tamanho até 7cm X 7cm,
banhada na cor bronze, ouro e/ou prata, com

tinta resistente, com fita em cetim em diversas

27 i . 486382 UND 200 |R$12,81 | R$ 2.562,00
possibilidades de cores, com personalizagao
colorida em toda sua extensdo de 2,5 cm de
largura por 80 cm de comprimento, fixada ao
passador da medalha. Arte fornecida pelo
solicitante.
VALOR TOTAL R$ 40.330,68

1.2 Em caso de divergéncia entre a especificagdo do produto no Termo de Referéncia e o cédigo indicado
no CATMAT devera prevalecer a descri¢gdo constante do Termo de Referéncia.

1.3 Os bens objeto desta contratagéo sao caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.4 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818,
de 27 de setembro de 2021.

1.5 O prazo de vigéncia da eventual contratacdo é de 12 (doze) meses, contados do(a) assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.6 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagbes Anual, conforme consta das
informagdes basicas desse termo de referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustenta

41.

bilidade

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser
atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratacées Sustentaveis.

Da exigéncia de amostra

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.
4.6.

4.7.

4.8.

Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em primeiro
lugar podera apresentar amostra, que tera data, local e horario de sua realizagao divulgados por
mensagem no sistema, cuja presencga sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais
fornecedores interessados.

E facultada prorrogacdo o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada no chat pelo
interessado, antes de findo o prazo.

No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou
havendo entrega de amostra fora das especificagbes previstas, a proposta sera recusada.

Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), sera analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificagao
da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia.

Os exemplares colocados a disposicdo da Administragcéo serdo tratados como protétipos, podendo ser
manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, ndo gerando direito a
ressarcimento.

Ap6s a divulgagao do resultado final do certame, as amostras entregues deverao ser recolhidas pelos
fornecedores no prazo de 05 (cinco) dias, apds o qual poderao ser descartadas pela Administragéo,
sem direito a ressarcimento.

Subcontratagao

4.9.

Garantia

4.10.

4.11.

5. MOD
5.1
5.2

5.3.

5.4.

Cémara Nacional

N&o é admitida a subcontratagcao do objeto contratual.

da contratagao

N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n° 14.133,
de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a garantia
da contratagao.

ELO DE EXECUGAO DO OBJETO
. O prazo de entrega dos itens: 10 (dez) dias, contados a partir do recebimento da Nota de Empenho.

. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 5 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo
seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

Os itens deverao ser entregues no seguinte enderego: Rua Cel. Adjar Maciel, n° 35, Centro, Belo
Jardim-PE, CEP: 55150-040, em dias com expediente, de segunda-feira a sexta-feira, das 08:00
horas as 13:00 horas.

No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior a 180
(cento e oitenta) dias.
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Garantia, manutencgéao e assisténcia técnica

5.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentag¢ao do plano de fiscalizacao,
que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das
estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugédo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

6.6. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao. (Decreto Municipal n° 5, de 2023, art. 22, VI);

6.7.1.0 fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto Municipal n°®
5,de 2023, art. 22, 1I);

6.7.2.1dentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacbes
para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregcéo. (Decreto Municipal
n® 5, de 2023, art. 22, 1l);

6.7.3.0 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto Municipal n° 5, de 2023, art. 22, IV).

6.7.4.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢éo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto Municipal n°® 5,
de 2023, art. 22, V).

6.7.5.0 fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovacéo tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto
Municipal n® 5, de 2023, art. 22, VII).
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Fiscalizagao Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitagao da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e I, do Decreto Municipal n°® 5, de 2023).

6.8.1.Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto Municipal n° 5, de 2023, art.
23, IV).

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragcdo. (Decreto Municipal n® 5, de 2023, art. 21,
V).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Municipal n° 5, de
2023, art. 21, 1I).

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto Municipal n° 5,
de 2023, art. 21, IlI).

6.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com menc¢ao ao seu desempenho na execu¢ao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obriga¢des. (Decreto Municipal n® 5, de 2023, art. 21, VIII).

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
o caso. (Decreto Municipal n° 5, de 2023, art. 21, X).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto Municipal n° 5, de 2023, art. 21, VI).

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao
e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
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7.2,

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 2 (dois) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de
até 3 (trés) dias uteis.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugédo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucgao do objeto, para efeito de
liquidagao e pagamento.

O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a
analise prévia a liquidagio de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidagéao
7.9.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidagao, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo.

7.9.1.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de

7.10.

prorrogacéo, no caso de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. adata da emisséo;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execugéo do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

711. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou

circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a comprovagao da regulariza¢do da
situacdo, sem Onus ao contratante;

7.12.

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente

acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagcédo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
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7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagao
em licitagdo, no &mbito do 6rgado ou entidade, proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagédo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizagédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, conforme secao anterior.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicagao do indice IPCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos

na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento dos objetos sera de maneira integral, conforme quantidades e modelos fornecidos e
solicitados pelo setor solicitante, podendo haver parcelamento dos itens conforme ETP.
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Exigéncias de habilitagao

8.3. Para fins de habilitagcdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica
8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional,

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao
no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacgéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.12. Agricultor familiar: Declaracao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrério,
nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagéo
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro
de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.15. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital eu-Municipal/BDistrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagcéo de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdémico-Financeira

8.23. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagéo na licitagédo (art. 5°, inciso ll,

alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.24. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.25. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragbes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.25.1.  indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);

8.25.2.  As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitagao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

8.25.3.  Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.25.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.26. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagdo capital minimo de 1% do valor total estimado da parcela pertinente.

8.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deveréo atender a todas as exigéncias
da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.28. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagao Técnica

8.29. Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.30. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao
complementar:
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8.30.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricao e a
comprovacgao de que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6°da Lei n. 5.764, de 1971;

8.30.2. A declaracgéo de regularidade de situagédo do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

8.30.3. A comprovacao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
execugao contratual;

8.30.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.30.5. A comprovacéo de integragao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executarado o contrato; e

8.30.6. Os seguintes documentos para a comprovacgéo da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacgao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento
dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocagao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de
presengca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais; e f) ata da sessédo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitagao.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratagio é o estabelecido no item 1, conforme custos unitarios apostos
na tabela.

9.2. Em caso de licitagdo para Registro de Pregos, os pregos registrados poderdo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual redugéo dos pregos praticados no mercado ou de fato que
eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagoes:

9.2.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugéo da
ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124
da Lein® 14.133, de 2021;

9.2.2. Em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s precos
registrados;

9.2.3. Serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagao; ou

9.2.4. Poderédo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratagao.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral.

10.2. A contratacdo sera atendida pelas seguintes dotagbes orgamentarias:

10.2.1 Unidade Gestora: 18001. Orgdo Orgamentario: 35000. Unidade Orcamentaria: 35001.
Funcéo/Subfuncéo: 4/122. Programa: 13. Agdes: 2.187 e 2.267. Despesas: 475 e 480. Dotagao
Orgamentaria: 3.3.90.30.00 — Material de Consumo.

10.2.2 Unidade Gestora: 18001. Orgdo Orgamentario: 35000. Unidade Orgamentaria: 35001.
Funcéo/Subfuncdo: 14/422. Programa: 32. Acgéo: 2.64. Despesas: 496, 497 e 1290. Dotacao
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Orgamentaria: 3.3.90.30.00 — Material de Consumo.

10.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

MATHEUS DA SILVA BATISTA SANTOS
Demandante

LETICIA MARIA DA SILVA ARAUJO SEVERO
Secretaria de Politicas Publicas para a Mulher e Juventude
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